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PUBLICATION DE MESSAGES D'ALERTE
SUR LE SITE INTERNET

 Site internet de la Ville 

1 – Ouvrir le navigateur internet et aller sur voreppe.fr

2 – Ouvrir l'espace d'administration en cliquant tout en bas à gauche de la page d'accueil 
sur le lien "connexion".
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Vous êtes dans l'espace "administrateur" du site.

Saisir le nom d’utilisateur:  astreinte  et le mot de passe: astreinte (tout en minuscules )
puis cliquez sur Se connecter

3 - Cliquer sur “Accueil”
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Dans le menu "Navigation" cliquer sur "article astreinte"

L'article s'affiche en mode "modification".

Il ne reste plus qu'à renseigner les champs selon l'info à communiquer :
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Une fois que vous avez complété
Votre titre
Le résumé
Le texte complet

Vous pouvez publier l'article.

Nb : si le logo "météo" n'est pas approprié au message (ex. Fuite de gaz / accident/...) il 
suffit de le supprimer du message par un "clic droit / couper".

Pour le remplacer par l'image générique "Attention" : 

Positionner la souris dans le cadre supérieur droit du texte, là où l'image devra être 
copiée.
Faire défiler jusqu'à l'apparition de cette image.
Ouvrir la boîte de dialogue et sélectionner "médium 220 x 220"
Cliquer sur "Insérer"

La zone « Titre » : ce sera le titre qui s'affichera sur le site

Ici zone de texte : cette partie ne sera 
lue que si l'internaute clique sur l'article

La zone « Résumé » : ce qui s'affichera sous le titre. 
Etre assez explicite pour inciter à lire l'article en entier

Rendu « réél » : 
Zone titre
Zone « résumé »
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Pour publier, descendez en faisant défiler votre affichage écran jusqu'à obtenir ce menu : 

 Soit vous cochez la première case : votre article s'affichera dans l'une des 5 
actualités principales du "slider" de la page d'acceuil (il faut que votre article contienne
1 image, comme le logo météo. Si vous l'avez supprimé cela ne sera pas possible)

 Soit vous cochez la 2ème case, si par exemple vous avez retiré l'image, et votre 
article paraîtra dans les autres actus de la page d'accueil

Il faut ensuite "publier" l'article : cliquer sur "Option de publication" en bas à gauche.
Un menu se déplie : cliquer ensuite sur "publié". 

Attention : cette étape ne signifie pas pour autant que votre article est visible sur le site. Il 
faut maintenant l'enregistrer -> voir étape ci-dessous
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Une fois terminé, cliquez sur le bouton "Enregistrer" situé en haut ou en bas de page

Votre article est désormais en ligne et visible par tous.

Pour dépublier l'article : 

1 - connectez vous comme indiqué en début de procdure
2 – cliquez sur votre article pour l'ouvrir
3 – cliquez sur l'onglet "modifier"
4 – allez décocher l'une des deux cases que vous avez cochée pour publier
5 – Allez sur "Options de publication" puis décochez la case "publié"
5 – enregistrez
6 – Servez-vous un bon verre de ce que vous voulez et détendez-vous ! :-)


